Instrukcja obstugi programu
Wysytka Faktur Wezwan Naleznosci do Insert GT
(Subiekt/Rewizor) / Navireo

1. Informacja o programie — ogolny opis dziatania
Program stuzy do automatycznej oraz recznej wysyiki e-mailem do klientow Panstwa firmy:

® Faktur sprzedazy/Korekt faktur sprzedazy/Paragonéw imiennych/WZ/Kompensat w
formacie PDF (faktur elektronicznych)

e Wezwan do zaptaty do naleznosci, ktore przekrocza termin ptatnosci o okreslona ilos¢ dni
e Informacji o naleznosciach (w podziale na naleznosci terminowe/przeterminowane)
e Mailingu do kontrahentow (zawiera przygotowany wzor dla RODO)

Program dziata w trybie automatycznym, gdzie sam decyduje do kogo wysta¢ informacje wg wczesniej
ustalonych regut lub w trybie r¢cznym, gdzie uzytkownik ma petnag kontrolg nad tym co i do kogo jest
wysytane. Program moze by¢ uruchamiany z Harmonogramu Zadan, aby catkowicie automatycznie, o
ktorej$ godzinie wysyta¢ potrzebne informacje. Program pamigta, ktére dokumenty i informacje wystat i
nie powtorzy ich wysyiki. Wystanie dokumentdw sprzedazy/wezwan w trybie r¢cznym spowoduje, ze nie
zostang one juz wystane ponownie w trybie automatycznym.

Wysytka automatyczna jest w programie skonfigurowana nastepujaco:

a) Wysytke dokumentdw sprzedazy realizujemy tylko dla tych kontrahentéw, ktérzy wyrazili zgode
na wysytke faktur w formie elektronicznej i jest podana data od kiedy jest wyrazona zgoda. To
jest zalecana forma pracy. Dodatkowo mozna wprowadzi¢ ograniczenia np. tylko dla
kontrahentow o okreslonej cecha lub tylko do dokumentdw ktore zostaty oznaczone flaga.

b) Informacje o Naleznosciach oraz Wezwania do zaptaty domyslnie otrzymuja wszyscy. Mozna
dodatkowo przypisa¢ do kontrahenta cech¢ do kogo NIE wysytamy wiadomosci (domysinie
wysytane do wszystkich). Np. Ceche Nie wysyta¢ Informacji o Naleznosciach i tak to
skonfigurowac w programie.

Program przy uruchomieniu tworzy dwa pola wiasne w danych kontrahenta:
a) Adres E-mail do E-faktury
b) Adres E-mail do powiadomien

Coraz czesciej kontrahenci tworza osobne e-maile do otrzymywania faktur elektronicznych oraz
powiadomien ksiggowych i nie chca otrzymywac takich informacji na e-mail ogolny biura. Dlatego tez
program najpierw sprawdza czy jest podany e-mail w polu wiasnym (np. E-mail do e-faktury), a
DOPIERO jesli tam nie znajdzie, moze wzia¢ pod uwage E-mail gtdwny kontrahenta. Jesli kontrahent
poprosi nas o0 wysytke dokumentéw na kilka E-maili, to podajemy je po przecinku.

Program posiada funkcje dopisania informacji o wystanych wezwaniach do zaptaty, informacjach o
wystanych naleznosciach do Insert’owego modutu Windykacji. Z poziomu Subiekta/Rewizora, mamy
wigc rowniez informacje o wszystkich wystanych wiadomosciach i z tego poziomu mozemy réwniez je
sledzi¢.



Z racji tego, ze wystane faktury elektroniczne/wezwania musza w by¢ zachowane, program oferuje 2
mozliwosci zachowania wystanych wiadomosci (mozna stosowaé obie, albo kazda z osobna). Dla
kazdego typu wysyiki definiujemy osobno sposéb zachowywania kopii wystanych informacji. Dostepne
opcje:

a) Kazda wiadomosé¢, ktora zostata wystana moze zosta¢ zapisana na dysku twardym w wybranym
przez nas katalogu. Katalogi sa podzielone na miesigce. W katalogu zostanie zapisana sama
wiadomos¢ w postaci pliku .eml (otwierana w wigkszosci programow pocztowych). Jest to
doktadna kopia wystanego maila. W razie czego mozna ja otworzy¢ (klikajac 2 razy) i podejrze¢.
Beda w niej zawarte wszystkie zataczniki. Mozna wdrukowa¢ takiego maila jako dowdd w
sprawie.

b) Kazda wiadomosc¢ jako kopia moze zosta¢ wystana na naszego specjalnie utworzonego E-maila do
trzymania kopii wystanych wiadomosci.

W przypadku wysytania dokumentow sprzedazy, program domysinie wysyta w jednej wiadomosci
wszystkie faktury wystawione danego dnia dla danego kontrahenta. Istnieje mozliwos¢ ustawienia, aby
kazda faktura byta wysytana osobno (czes¢ kontrahentow tak wymaga)

Program moze oznaczac¢ flaga wystane faktury w postaci elektronicznej. UWAGA ! Funkcja jest dostepna
nawet dla osob, ktore nie posiadaja zielonego/czerwonego PLUS ! W takim przypadku potrzebne flagi
nalezy zatozy¢ z poziomu programu, z Menu Konfiguracji programu.

Program domyslnie przy wysytaniu wezwan do zaptaty, wysyta wiadomos¢ o wezwaniu i w zataczeniu
tej wiadomosci jest wihasciwy dokument wezwania do zaptaty w postaci PDF. Chodzi o to, aby klient
dostat fizyczny dokument wezwania do zaptaty. Mozna tez wysta¢ wezwanie do zaptaty jako sam mail
bez zatacznika PDF.

W informacjach o naleznosciach bedzie rowniez informacja o korektach faktur sprzedazy, jesli sg takie
wystawione i sg jeszcze nie rozliczone (mimo, ze jest to nasze zobowiazanie). Korekty faktur sprzedazy
beda w takim wypadku pokazane na — (oczywiscie jesli sa do zwrotu)

Program posiada w trybie automatycznym opcje powtarzania nieudanej wysyiki dokumentéw (np. brak
Internetu). Definiujemy ile razy ma powto6rzy¢ btedng wysytke (domyslnie 5 razy). Dotyczy to faktur oraz
wezwan do zaptaty.

Wszystkie wiadomosci sg definiowane w postaci kodu HTML (jak strona WWW). Wraz z programem sa
dostarczone gotowe szablony wzorow do wysytek (ktére mozna modyfikowac). Dla mniej wprawionych
uzytkownikéw w edycji tresci HTML w programie jest zawarty edytor graficzny, ktéry bardzo utatwia
edycje.

Do wiadomosci mozna wstawiac pliki graficzne. Pliki moga pochodzi¢ z lokalnego dysku twardego lub
tez by¢ odwotaniem do innych serweréow WWW. Program posiada opcje dotaczania plikdw graficznych
do wiadomosci. Dzigki temu nie bedzie takiej sytuacji, ze program pocztowy nie pokaze grafiki lub
poprosi 0 zgode na wyswietlenie grafiki z zewnetrznych zrodet. Jednakze skutkiem tego wystana
wiadomos¢ bedzie wigksza o dotaczong grafike.

Wszystkie informacje o uruchomieniach programu i ewentualnych btedach sa dodatkowo logowane w
pliku logu zapisywanych w katalogu LOCAL uzytkownika. Za pomoca tego pliku mozna sprawdzi¢
ewentualne przyczyny btedéw dziatania.

Pliki sag w katalogu: c:\Users\<Uzytkownik>\AppData\Local\GET IT\WysylkaFSWezNal



Program udostegpnia log wysytek, w podziale na udane/zakonczone btedem. Z tego poziomu mozemy tez
tatwo przesledzi¢ powstate biedy (np. btedny adres E-mail) i go skorygowac. Jest mozliwos¢ wiaczenia
opcji wysytki powiadomien E-mailem do administratora programu o kazdym powstatym biledzie —
przydatne w pracy automatycznej.

2. Instalacja i pierwsze uruchomienie

Instalacja programu jest prosta. Nalezy uruchomi¢ plik setup.exe i w zasadzie wszystkie pytania
mozna pominaé¢, przyjmujac domysine odpowiedzi poprzez klikanie Dalej. Program zostanie
zainstalowany w folderze domyslnym c:\Program Files\GET IT\Wysyika Faktur Wezwan Naleznosci
dla Subiekta GT, a ikona do uruchomienia programu znajduje si¢ po przycisnieciu START-
>Wszystkie programy->GET IT-> Wysytka Faktur Wezwan Naleznosci dla Subiekta GT. Program
moze tez by¢ uruchomiony z poziomu Subiekta wchodzac do Zestawien i uruchamiajac Zestawienie
pod nazwa Wysylka Faktur Wezwan Naleznosci dla Subiekta GT (jest to opcja tatwiejsza i
szybsza, nie wymaga wtedy opisanej operacji konfiguracji serwera SQL). Gdyby nie byto programu
na liscie zestawien, nalezy wykona¢ operacj¢ opisang na koncu instrukcji.

Do poprawnej pracy program wymaga zainstalowania darmowego srodowiska .NET 4.62. Obecnie
srodowisko .NET 4.62 jest konieczne do poprawnej pracy Subiekta GT, wiec
najprawdopodobniej posiadacie panstwo je zainstalowane.

UWAGA ! Srodowisko Sfera dla Subiekt GT JEST KONIECZNE do poprawnej pracy programu
TYLKO DO FUNKCJI automatycznej wysytki obrazéw faktur w PDF. Jesli nie potrzebujemy
korzysta¢ z tej funkcji, licencja Sfery nie jest konieczna. Wysytka informacji o naleznosciach oraz
wysytka wezwan do zaptaty NIE wymaga licencji Sfery dla Subiekta GT.

3. Uruchomienie programu. Konfiguracja programu

Przy pierwszym starcie programu, mozemy zosta¢ poproszeni o podanie danych dostgpowych do serwera
SQL (nazwa, login, hasto). Program stara si¢ odczyta¢ te parametry z pracujacej wersji Subiekta, wigc
taka sytuacja jest bardzo sporadyczna. Po wybraniu bazy danych jest zapamietywana wybrana baza
danych i program przy nastepnych uruchomieniach nie pyta sie 0 wybdr bazy danych (jest to konieczne
do trybu automatycznego). W przypadku, gdyby trzeba byto zmieni¢ baz¢ danych/serwer mozna:

a) Uruchomi¢ program trzymajac klawisz CTRL (jak w Subiekcie)

b) Z poziomu programu wybraé¢ opcje Zmiana bazy

c) Skasowac¢ plik konfiguracyjny wysylkafsweznal.xml w katalogu c:\ProgramData\GET

ITMWysylkaFSWezNal
d) Uruchamia¢ program z parametrem /Z Wtedy za kazdym razem bedzie si¢ pytat o wyboér bazy

Po uruchomieniu programu program bedzie prébowat automatycznie utworzy¢ pola wiasne zawierajagce
adresy E-mail do wysyiki E-faktur oraz powiadomien. Program zapyta si¢ czy posiadamy licencje PLUSa
(dowolnego niebieski/zielony/czerwony dla Insert GT). Informacja ta jest istotna, czy zakladane pola
maja by¢ standardowe czy rozszerzone.

Pelna konfiguracje programu wykonujemy wywotujac opcje MENU Program->Konfiguracja.
Konfiguracja jest podzielona na czes¢ 0g6lng oraz czesci dla kazdego typu wysyiki:



Czes$é ogolna:

== Konfiguracja Programu = - O
Ustawienia Ogdlne  Wyeylka Dokumentdw Sprzedazy  Wysylka informacji o Naleznosciach  Wysylka wezwani do zaplaty  Informacje do klientéw ~ Uprawnienia
Korfiguracja E-maila Konfiguracia
Zaloz pola whasne w
E-mail do Alertdw |toma52 rolewski @dgtit.pl kontrahentach 7
H Zapisz
Definicje Kont Email: Zaldz flagi oznaczajace
: wysylkg
Domsine, | Metobmed, — FS/KFS/PA/WZ/KI O iy
_GET IT Tomasz Rolewski <tomasz rolewski@qgtit pl> 'illi‘
| | | ista @it pl
7

Zgoda na wysylke E-malli

[[] Czy braé pod uwage zgode na otrzymywanie poczy elektronicznej w danych kontrahenta, sekcja CRM (brak zgody powstrzymuje wszystkie maile)

[] Pole wiasne w danych kontraherta oznaczajace brak zgody

Cpcje programu

llog¢ powtdrzen prob wysylki: 5

Wysylaj E-maile zrawnoleglajgc wysylke (szybsza wysylka mail). Maksymalna ilosé watkdw: 5 1

Przyznaj zgode na wysylke dla
wazyetkich kontrahentdw

Wybierz rachunek bankowy do wezwari/informacji o naleznosciach dla modulu Windykacji w Subekeie:

Wyhierz ozobe, ktdra bedzie uzywana do logowania w trybie autoamtycznym: | Rolewski Tomasz

] Wysytai na E-mai do Alertdw wszystkie informacje o bledach, nawet o bledach wysylki inp. zty e-mail)

ING Bank o/Wroctaw (PLN nr: 88 1050 1575 1000 0090 4073 6728)

a) Konfiguracja E-maila — Mozemy zdefiniowa¢ dowolng ilos¢ kont mailowych, z ktérych bedziemy
Konta mailowe mozna przypisa¢ do typow wysyiki
sprzedazy/Informacje o naleznosciach/Mailing/Wezwania do zaptaty),
konkretnych wzorcow wysyiki e-mail. W ten sposéb mozemy mie¢ maila faktury@agtit.pl i
invoices@agtit.pl. Pierwszy bedzie przypisany do faktur wysytanych po polsku, drugi po
angielsku. W tym tez miejscu powinnismy poda¢ dane E-mail, na ktory beda przychodzi¢ alerty

prowadzi¢ wysyike.

dotyczace wysytki automatycznej

Konto E-mail dodajemy klawiszem +

ale

(Dokumenty
rowniez do

Nastgpnie podajemy wszystkie
dane dotyczace konfiguracji e-

maila. Mail z  ktérego
wysytamy wiadomosci moze
by¢ podany w  postaci:

biuro@kowalski.pl <Firma Jan
Kowalski> Przy podaniu
maila w ten sposdb osoby,
ktore otrzymajg od nas e-maila
jako nadawca zobacza: Firma
Jan Kowalski. Wyglada to po

== Konfiguracja Konta Email = -

Korfiguracja E-maila

E-mail Od:

Bl

E-mail do Potwierdzen przeczytania: |bium@gﬁt.pl

Serwer SMTP: [127.00.1

Serwer SMTP Login: |biuro@gﬁt.pl

Serwer SMTP Haslo: | """""""

Serwer SMTP Port:

4 Ensitesony

Bezpieczenstwo polgczenia:  fAuto W

(Osadzaj obrazy (zdjgcia) w tresci E-maila zamieniajge linki do nich (Uwaga !!! zwicksza wielkosé wysylanego maila)

Kento E-mail Domysine

7 ok

K i

prostu tadniej. Moze tez by¢ wpisany sam mail bez opisu, czyli np. biuro@kowalski.pl

W tym miejscu okreslamy, tez czy obrazy wstawione do tresci wiadomosci, maja by¢ dotagczane

do E-maila, czy tez majg pozostac jako odnosniki w wiadomosci.



mailto:faktury@gtit.pl
mailto:invoices@gtit.pl
mailto:biuro@kowalski.pl
mailto:biuro@kowalski.pl

UWAGA ! Jesli wstawiamy obrazy (np. logo firmy) z lokalnego dysku twardego opcja ta MUSI
BYC BEZWZGLEDNIE wtaczona. Moze zosta¢ wytaczona tylko jesli wstawiamy odwotanie do
obrazéw z serwerow WWW. Wigczenie opcji spowoduje wzrost wielkosci emaila, ale pozbawi
nas nieprzyjemnego efektu, ze w niektorych programach pocztowych domysinie moga sie¢ nie
pokaza¢ dotaczone obrazy.
b) Zgoda na wysytke E-mail — Globalna, dotyczy wszystkich wiadomosci

Uwaga ! Mozemy tej opcji nie uzywac i definiowac kto ma otrzymywac¢ wiadomosci przy kazdym
typie wysyltki osobno i indywidualnie.

e Mozliwe jest branie pod uwage znacznika Zgody na otrzymywanie poczty
elektronicznej w danych kontrahenta w zaktadce CRM. Domyslnie wszyscy kontrahenci
maja te zgode wylagczong, dlatego z poziomu MENU jednym przyciskiem mozemy ja
przydzieli¢

e Mozliwe jest rowniez okreslenie przez pole wilasne kto ma nie otrzymywaé¢ wiadomosci.
W tym celu wybieramy pole wiasne, w ktorym bedzie np. Stowo NIE. Wtedy osoby tak
oznaczone nie beda od nas otrzymywac zadnej korespondencji.

¢) W Opcjach programu definiujemy:

e llos¢ prob powtornej wysyiki

e Okreslamy ile moze by¢ jednoczesnych proceséw wysytki maila (pozwala to przyspieszy¢
proces wysyiki — zwitaszcza przy duzych ilosciach dokumentéw. Opcja od 1 do 5)

e Definiujemy rachunek bankowy, ktéry bedzie uzywany do wstawiania do wezwania do
zaptaty do Subiekta do modutu Windykacji. Nie jest to specjalnie istotne, wiec jesli mamy
kilka kont, prosze tym si¢ nie przejmowac.

e Okreslamy osobe, ktora bedzie uzywana do zalogowania w trybie automatycznym. Ta tez
osoba bedzie widniata jako generujagca wezwania do zaptaty

e W tym miejscu mozemy okresli¢, czy na maila z alertami beda przychodzi¢ informacje o
najdrobniejszych nawet bigdach np. bledach wysytki E-mail. Opcja jest istotna jesli
program praktycznie caty czas dziata w trybie automatycznym

d) Z poziomu tej czgsci konfiguracji mamy mozliwos¢ zatozenia automatycznego pél wiasnych w
kontrahentach do wysytki E-faktur i powiadomien. Mozemy te opcje wywota¢ powtdrnie, jesli
zostata zaniechana przy starcie programu. W tym tez miejscu mamy mozliwos¢ automatycznego
zatozenia flag wiasnych do oznaczania wystanych e-faktur. Jest to jedyna opcja ztozenia flag, dla
0s0b nie posiadajacych PLUSOW dla Insert GT. Uwaga !!! Jesli nie posiadaja panstwo Plusa dla
Insert GT zatozonych flag nie bgdzie mozna skasowa¢ i nie bedzie mozna skasowaé oznaczen
flagi.



Wysylka Faktur elektronicznych:

== Konfiguracja Programu = - ] X

Ustawienia Ogdlne  Wysylka Dokumentdw Sprzedazy  Wysylka informaci o Naleznodciach  Wysylka wezwari do zaplaty  Informacje do klientdw  Uprawnienia

Magazyny z ktérych nastapi wysylka dokumentéw:  MAG - Gléwny ¥

Konto E-mail do realizacji wysytki: Domyglne konto E-mail ¥

e
Obstuga faktur po: [20200628 [~ | [ Wysli kopie wiadomosci E-mail na acres: Wysylka dokumentow: {8, P87l Fa7AN KES, BAL W2 WAV KR W:
Pole wiasne w kontrahentach. E-mail do wysytki: Pole Rozszerzone: Adres E-mail e-Faktura w Cay bra¢ do wysylki pod uwage Email gléwny w danych fimy
Zapis? kopie wyslane] wiadomosci i zalacznikéw (FIP miesiecznyy: ¥ |V:\Wygy|ka'-.FS | WWybierz Katalog
[ Wysyla) dokumernty tylko do kontrahentéw z CECHA; Wysylaj dokumenty tyllko do kontrahentdw, ktdrzy wyrazili zgode na
[ Wysylaj tylko dokumenty oznaczone FLAGA; Wystany dokument E-malem faktury elekironiczne (Kontrahenci zakladka Inne)

[ Wysylaj tylo dokumenty o KATEGORI

[] Wzorzec wydnku dla Faktur: Usyty bedzie wzorzec domysiny

[ Wzorzec wydniku dia Faktur zaliczkowych: Uzyty bedzie wzorzec domysiny

[ Wazorzec wydniku dla Faktur zaliczkowych nowych: Uzyty bedzie wzorzec domysiny Zaawansowane
reguly doboru

[] Wzorzec wydruku dla Korekt faktur sprzedazy Uzyty bedzie wzorzec domysiny WZOrCOW

[ Wzorzec wydniku dia Paragonéw Imisnnych: Uzyty bedzie wrzorzec domysiny

] Wzarzec wydnuku dla Wydan Zewnetrznych Uzyty bedzie wzorzec domysiny

] Wzorzec wydnuku dla Wydan zewnetrznych z VAT: Uzyty bedzie wzorzec domysiny

[ Wzorzec wydruku dia Kompensat: Ugyty bedzie wzorzec domysiny programu fwewnetrzny)

Czy oznaczac flaga wyslane dokumenty. Wybierz flagg: | Wyslany dokument E-mailem w Cazy w komentarzu flagi podac czas/email wysytki

Przy wysylce E-mail prog o potwierdzenie przeczytania [ ] Przy wysylee bierz pod uwage odbiorce dokumentu (j2él brak odbiorcy, wez pod uwage platnika) [] Wysylaj kazdy dokument jako osobry e-mail

W przypadku bledu powtdrz wysylke dokumentu w nastepnych dniach

Wzorce Tresci Email powiadomien o wy ionych dokumentach sprzedazy:
Dormysiny Nazwa Konto Email Eﬁ Dodaj Korfiguracia
|Wzorr_ec damysiny Konto E-mail domysine dla faktur o e m‘ Zadn
(| Weorzec ogolny Angielski Konto E-mail domysine dla faktur ' Lop
O ‘Wrzorzec ogdlny Korekty Sprzedazy Konto E-mail domygine dla faktur x Usun @ Anulu
O | Wzorzec ogdlny Korekty Sprzedazy Angielski | Konto E-mail domygine dla faktur
E Email testowy
(+y Podglad

™ Wiadomosci

W tej czesci definiujemy wszystkie opcje dotyczace wysyiki obrazow faktur. UWAGA ! Do wysyiki

faktur j

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

h)

est potrzebna licencja Sfery dla Subiekta GT !!!

Definiujemy magazyny z ktérych dokumenty beda wysytane

Definiujemy konto pocztowe, ktére bedzie uzywane do wysyiKki

BARDZO WAZNE. Definiujemy od jakiej daty program zacznie wysylaé w  trybie
automatycznym obrazy faktur. Data ta jest istotna, zeby program nie wystat klientom wszystkich
starych faktur sprzed paru lat...

Ustalamy czy chcemy, aby kopie wystanych maili byty przesytana na podany adres

Ustalamy jakie typy dokumentow beda wysytane. Domyslnie FS, FS zaliczkowe i KFS

Ustalamy Pole witasne w danych kontrahenta, ktére bedzie przechowywaé¢ Adres E-mail do e-
faktury. Ustalmy tez, czy chcemy aby program uzywat gtéwnego adresu E-mail w danych
kontrahenta w przypadku jego braku w polu witasnym okreslajacym wysytke elektroniczna.
Ustalamy czy chcemy zapisywaé kopie wystanych maili oraz okreslamy katalog do ktérego beda
zapisywane kopie wystanych maili oraz zatacznikdw. Zaleca sie aby kazdy typ wysyiki mait inny
katalog (bedzie to p6zniej tatwiej analizowa¢ w razie czego). Mozemy w tym miejscu wybra¢ czy
zapisywane dane beda dla catego miesigca, czy kazdy dzien osobno. Dane moga by¢ réwniez
automatycznie pakowane do pliku ZIP

Ustalamy, jaka cecha oznaczamy kontrahentow do ktorych wysytamy E-faktury. Jesli nie
wybierzmy zadnej cechy to faktury elektroniczne bedg wystane do wszystkich (z zastrzezeniem
globalnej blokady, ustawianej na zaktadce Ustawienia Ogdlne). Zaleca sie zrobienie cechy np.
Wysytka E-faktura i przydzielanie jej kontrahentom, ktdrzy wyraza zgode na otrzymywanie od
nas faktur w postaci elektronicznej



i) Ustalamy czy jako wyrdznik kontrahenta do wysytania E-faktury mamy uzywaé¢ znacznik w
danych kontrahenta Subiekta (zaktadka Inne) Zgoda na otrzymywanie faktur droga elektroniczng
od dnia...Jest to zalecany sposob oznaczania kontrahentdw, ktorzy wyrazili zgodg.

J) Ustalamy dodatkowe opcjonalne kryterium wyboru faktury do automatycznej wysyiki. Beda
wystane faktury oznaczone odpowiednig flaga

k) Ustalamy dodatkowe opcjonalne kryterium wyboru faktury do automatycznej wysyiki. Beda
wystane faktury oznaczone odpowiednia kategoria

I) Ustalamy czy i jaka flaga ma program oznacza¢ wystane faktury

m) Ustalamy czy wystany E-mail ma prosi¢ o potwierdzenie przeczytania wiadomosci

n) Ustalamy czy wysytka ma by¢ kierowana do ptatnika faktury, czy tez odbiorcy

0) Ustawienia ktore wzorce wydruku Subiekta uzywaé do wysytki faktur elektronicznych.

Na tym polu mamy bardzo duzo mozliwosci ustawien:
e Jesli nic nie ustawimy, bedzie uzywany wzorzec domysiny z Subiekta.
e Mozemy globalnie dla wszystkich ustawi¢ specjalny wzorzec wydruku (dla danego typu
dokumentu oczywiscie)

Mamy réwniez opcj¢ ustawienia zaawansowanych regut doboru wzorcow. Aby przejs¢ do tej opcji
wciskamy przycisk Zaawansowane reguly doboru wzorcow. Tu mozemy zdefiniowaé wybor wzorca
wydruku oraz szablonu E-mail uzytego do wysytki w zaleznosci od:

- Magazynu, z ktérego jest drukowany dokument

- Waluty, w jakiej jest wystawiony dokument

- Cechy jaka posiada kontrahent

- Kategorii dokumentu

- Panstwa kontrahenta (np. Polska oraz Kraje inne niz Polska, lub dowolnie Wybrane)

& Zaawansowane requly deboru wzorcéw wydruku o x

Typ Dokumentu:  (dowolny) ¥ Magazyn: (dowolny) ¥ Cecha Kontrahenta:  (dowolna) ¥ Waluta : (dowolna) ¥ Kategork (dowolna) ¥ Paristwo Kontrahenta:  (dowolne) ¥

Typ Weorca Nydmk Nazwa Wzorca Wyduku Cecha Kortrahenta Nazwa Wzorca Wysylki Emal Kolejnosé Odswiez

= ——T e s coms r e e it e g ,
Korekta faktury sprzedaiy oyw rec wydruku domysiny {dowolny) (dowoina) (dowalna) {dowalna) Polska lub niezdefini Wzorzec ogolny Korekty Sprzedazy 1 'mm
Korekta faktury spreedazy (D} Waorzec wydruku domysiny {dowalny} {dowoina) {dowolna) {dowolna) Inne niz Polska Wzorzec ogélny Korekty Sprzedazy Angielski 2 O O

Sprawdzenie czy mozna zastosowaé dany wzorzec jest przeprowadzane wg kolumny KOLEINOSC. Jesli
pierwszy warunek zostanie spetniony, to nastepne nie beda sprawdzane.

Przyklad uzycia:

Jesli kraj = Niemcy Wybierz wzorzec po Niemiecku (Kolejnos¢ 1)

Jesli kraj = Austria Wybierz wzorzec po Niemiecku (Kolejnosc¢ 2)

Jesli kraj Inny niz Polska Wybierz wzorzec po Angielsku (Kolejnos¢ 3)

Jak wyglada wysytka dla kraju np. Austria
Warunek (Kolejnosc¢ 1) nie jest spetniony, sprawdzam dalej
Warunek (Kolejnosc 2) jest spetniony, wybieramy wzorzec po Niemiecku

Jak wyglada wysytka dla kraju np. Rumunia

Warunek (Kolejnos¢ 1) nie jest spetniony, sprawdzam dalej

Warunek (Kolejnosc¢ 2) nie jest spetniony, sprawdzam dalej

Warunek (Kolejnos¢ 3) jest spetniony, kraj inny niz Polska, wybieramy wzorzec po Angielsku

Jak to wyglada wysytka np. Polska

Warunek (Kolejnosc¢ 1) nie jest spetniony, sprawdzam dalej

Warunek (Kolejnos¢ 2) nie jest spetniony, sprawdzam dalej

Warunek (Kolejnos¢ 3) nie jest spetniony, z racji braku innych warunkow uzyty bedzie wzorzec
domysiny.



Ostatnim etapem jest przygotowanie szablondw tresci wysytki E-mail. Mozliwe jest zdefiniowanie wielu
szablonéw. Jeden z szablonéw oznaczamy jako domysiny. Domyslny szablon bedzie uzywany w trybie
automatycznym. Pozostate szablony moga by¢ wybierane tylko w trybie wysyiki recznej lub w trybie
automatycznym, jesli okreslimy dla nich reguty doboru wzorcow.

Definiowanie szablonu E-mail z powiadomieniem wyglada nastepujaco:
a= Edytor tresci wzoréw wysylki E-mail =] - O X

Wzorzec Email dla powiadomienia o nowej fakturze

Mazwa wzarca: | Wzorzec Domyélny dia typu
Temat Email: |Inf0rrnacja o wystawionych dokumentach sprzedazy dla fimy {FimaMazwa} o nr {DokNr} |
Konto E-mail do wysytki: Domyslne konto E-mail W [ Wyl kazdy dokument jako osobny E-mail

[ Dodaj zatacznik do wiadomosci:

TABLE= — L
<TBODY> OO Weataipik
<TR=»
<TD style="FONT-SIZE: 10px; FONT-FAMILY: Verdana, Geneva, Sans-Serif; FONT-WEIGHT: nomal; LINE-HEIGHT: 16px" align=left>
<TABLE width="100%" Hfffff background:>

<TBODY> | Informacja o

<TR> I tagach
<TD style="PADDING-BOTTOM: 10px; PADDING-TOP: 10px; PADDING-LEFT: 10px; PADDING-RIGHT: 10px"> -
<CENTER:>
<DIV=8nbsp:</DIV: +y Podglad
<DIV=<STRONG=<U=Informacjadnbsp;o&nbsp wystawionychdnbsp;dokumentach</U></STRONG></DIV=</CENTER> A Wiadomosci
<DIV=anbsp;</DIV>
<DIV=8nbsp;</DIV> =
<DIV=<STRONG><EM>Adresat: {FirmaNazwal</EM=</STRONG=</DIV></TD=</TR> /Edqu' tresc
<TR> GRAFICZNIE
<TD style="VERTICAL-ALIGN: top; TEXT-ALIGN: right">

<DIV=8nbsp;</DIV></TD></TR>

<TR BACKGROUMND:H000 >

<TD style="COLOR: #000; PADDING-BOTTOM: 10px; PADDING-TOP: 10px; PADDING-LEFT: 10px; PADDING-RIGHT: 10px">

<DIV=<EM=Szanowni Paristwo, </EM></DIV:

<DIV=<EM=>Przesylamyénbsp informacje na temat&nbsp wystawionych dokumentow. W zalaczeniu znajduja sie elektroniczne wersje wystawionych dokumentéw . </EM></DIV>
<DIV=anbsp;</DIV=

<DIVsdnbsp;</DIV=

<DIV=

{DokLista}

{OpisEmail}

</DIV>

<DIV=8nbsp;</DIV>

<DIV=8nbsp;</DIV></TD></TR2</TBODY></TABLE><!- Tabela 1>

<TABLE width="100%" BACKGROUND:&#FFFFFF;> o  Zapisz
<TBODY>

<TR>

<TD style="PADDING-BOTTOM: 10px; PADDING-LEFT: 10px; PADDING-RIGHT: 10px" 40%77>

v O g

Tres¢ powiadomienia jest w postaci kodu HTML (jak strona WWW). Dla o0s6b nie umiejacych sig
postugiwa¢ kodem HTML mozna edytowaé tres¢ powiadomienia przy pomocy Edytora tresci
GRAFICZNEGO, po wecisnieciu przycisku Edytuj tres¢ GRAFICZNIE. Podglad wiadomosci jest
dostepny po wcisnieciu przycisku podgladu. Mozna tez wczyta¢ wiadomos¢ z pliku. W katalogu gdzie
zainstalowany jest program znajduja si¢ ,,wzorcowe” szablony powiadomien. W tresci widomosci i
tematu wiadomosci mozna uzywa¢ specjalnych TAGOw/znacznikdw, ktore przy wysyice zostana
podmienione na odpowiednig tres¢. TAG’I mozna wstawia¢ do wiadomosci/tematu po wcisnieciu
prawego przycisku myszy. Lista dokumentdw, ktére sa wysytane jako obraz elektroniczny moga by¢
wstawione przy pomocy TAGu: {DokLista} lub {DokListaEN} (jesli chcemy uzyska¢ tabelke po
angielsku).

Mamy tez opcje wysyiki testowej maila. Mail testowy bedzie wysytany na adres E-mail do alertow i
bedzie zawierat przyktadowe dane.

Dla kazdego szablonu mozemy przypisac inne konto E-mail. Zaznaczy¢, aby dla tego szablon dokumenty
nigdy nie byly taczone (kazdy dokument to osobny E-mail) oraz dotaczy¢ plik np. z warunkami
sprzedazy w PDF.



Woysylka informacji o Naleznosciach:

== Konfiguracja Programu = - O

Ustawienia Ogdlne  Wysylka Faktur elektronicznych  Wysytka informacii o Naleznosciach  Wysylka wezwan do zaplaty  Informacie do klisntéw  Uprawnienia

Magazyny z ktdnych nastapi wysylka faktur:  (dowolny) W

Korto E-nall do realizacji wysylki: Domysine konto E-mail ¥
Pole whasne w kontrahentach. E-mail do wysytki naleznosci: Pole Rozszerzone: Adres E-mail e-Fakiura ~ Cazy brac do wysytki pod uwagg Email gléwny w danych fimmy
[] Zapisz kopie wystanej wiadomosci i zalacznikéw fkatalog miesieczny): ¥ Wybierz Katalog

] Wiyslj kopie wiadomosci E-mail na adres

[ Wysylaj informacje TYLKO da kontrahentéw z Cecha ¥ Wysylaj informagje tylko o naleinosciach sciggalnych
Zapisz w module Windykacja infformacje o wysylce Przy wysylce E-nall pros o potwierdzenie przeczytania

Dolacz wydniki dokumentow Zradiowych (Faktur/Korekt)

T iEIektrnnlczna kopia faktuny i Machylenie: |45 2+ Rozmiarczcionki: |45 % Kolor: | Czerwony =e
] Wysylaj informacie o naleinosciach tylko do faktur o fladze omaczaiace] poprawna wysylke
. : 2 Za
[] Przy wysylce bierz pod uwage odbiorce faktury fjesli brak odbiorcy, wez pod uwage platrika) r:gh:f),n:::‘:nrle

szablondw Naleznosci

‘Wzorce Tresci Email informacii o nalefnosciach:

Domysiny Nazwa Korta Email
Wzorzec domysiny Konto Email domysine dla naleznosci
[ Weorzec domysiny Angielski Konto E-mail domyslne dla naleznosci
' ) Iiﬁi Dodaj
Korfiguracja
/" Popraw
Q] ZLapisz
x Usuri
G Anulyj

E Email testowy

(7y Poddlad
“* Wiadomosci

W tej czgsci definiujemy wszystkie opcje dotyczace wysylki informacji o naleznosciach

a) Definiujemy magazyny z ktérych beda pochodzity dokumenty, do ktérych beda wysytane
informacje o naleznosciach.
b) Definiujemy konto pocztowe, ktdre bedzie uzywane do wysyiki naleznosci

c) Ustalamy Pole witasne w danych kontrahenta, ktore bedzie przechowywaé¢ Adres E-mail do
wysyiki informacji o naleznosciach (moze by¢ to samo co do E-faktury). Ustalmy tez, czy
chcemy aby program uzywat gtéwnego adresu E-mail w danych kontrahenta w przypadku

jego braku w polu wiasnym okreslajacym wysytke elektroniczna.

d) Ustalamy czy chcemy zapisywac kopi¢ wystanych maili oraz okreslamy katalog do ktorego
beda zapisywane kopie wystanych maili Zaleca si¢ aby kazdy typ wysyiki mait inny katalog
(bedzie to pozniej tatwiej analizowaé w razie czego). Mozemy w tym miejscu wybraé czy
zapisywane dane beda dla catego miesigca, czy kazdy dzien osobno. Dane moga by¢ rowniez

automatycznie pakowane do pliku ZIP
e) Ustalamy czy chcemy, aby kopie wystanych informacji byty przesytane na podany adres

f) Ustalamy, jaka cecha oznaczamy kontrahentow do ktérych wysytamy informacje o
naleznosciach. Jesli nie wybierzmy zadnej cechy to informacje bgda wystane do wszystkich (z
zastrzezeniem globalnej blokady, ustawianej na zakladce Ustawienia Ogolne). Zaleca sie
zrobienie cechy np. Wysylka Naleznosci i przydzielanie jej kontrahentom, ktorzy wyraza
zgode na otrzymywanie od takich informacji. Mozemy w tym miejscu uzywac tej samej cechy

ktdra oznaczamy kontrahentéw do wysyiki elektronicznej faktur.

Mamy tez opcj¢ zmiany dziatania na przeciwng. Czyli domysinie wysytamy do wszystkich

poza kontrahentami z dang cecha np. Nie Wysylaj



g) Ustalamy czy informacje o wysytce informacji o naleznosciach maja by¢ zapisane w module
Windykacja Subiekta/Rewizora

h) Ustalamy czy wystany E-mail ma prosi¢ o potwierdzenie przeczytania wiadomosci

1) Ustalamy czy wysytamy informacje o naleznosciach niesciagalnych (domyslnie wytaczone).
Skoro naleznosci jest niesciggalna, to juz nie ma sensu wysytac o niej informacji, bo np. firma
nie istnieje od paru lat.

j) Ustalamy czy do wysytanych informacji o naleznosciach beda dotgczane dokumenty zrédiowe
(faktury/korekty). UWAGA ! Opcja wymaga licencji Sfery dla Subiekta GT.
Przy wysytce dotaczonych obrazéw dokumentéw w formacie PDF mozemy dotozy¢ znak
wodny. Okreslamy jego tres¢ wielkos¢ czcionki, pochylenie oraz kolor

k) Ustalamy, czy wysytane informacje o naleznosciach maja by¢ ograniczone tylko do faktur,
ktore posiadaja flage oznaczajaca wysyltke faktury (ustawienie flagi odbywa sie na zaktadce
do wysyiki faktur).
Ostatnim etapem jest przygotowanie szablonow tres¢/temat E-maila z powiadomieniem o
naleznosciach. Mozliwe jest zdefiniowanie wielu szablondw. Jeden z szablonéw oznaczamy
jako domyslny. Domyslny szablon bedzie uzywany w trybie automatycznym. Pozostate
szablony moga by¢ wybierane tylko w trybie wysytki recznej. Nie ma zadnej opcji ustalania
regut doboru szablonu w zaleznosci od typu dokumentu lub jego zawartosci. Lista naleznosci
/korekt naleznosci jest wstawiana zamiast TAGu: {NalLista} lub {NalListaEN} (jesli chcemy
uzyskac tabelke po angielsku). Dostgpne sa tez TAGI {NalListaRazem} i
{NalListaRazemEN}. Tworza one tabelke naleznosci bez rozbicia na naleznosci
przeterminowane/nieprzeterminowane.

Uwaga jesli posiadamy kilka rachunkéw bankowych prosze je poda¢ wszystkie opisujac np.
Konto do ptatnosci PLN, Konto do ptatnosci EUR...
h) Ustalamy czy wysytka ma by¢ kierowana do ptatnika faktury, czy tez odbiorcy

Przy wysytaniu informacji o naleznosciach podobnie jak przy fakturach mozemy zdefiniowaé
zaawansowane reguty doboru szablonéw Naleznosci. W tym miejscu wybieramy TYLKO szablon
emaila, ktory bedzie wystany. Najpopularniejszy to wysytka informacji po polsku do
kontrahentdw polskich, a po angielsku do kontrahentéw zagranicznych. Jesli zdecydujemy sie
dotagczy¢ do informacji o naleznosciach obrazy faktur, zostang uzyte wzorce wydruku
zdefiniowane dla wysyiki faktur (rowniez z uwzglednieniem Zaawansowanych Regut Doboru)



Wysylka wezwan do zaplaty:

== Konfiguracja Programu = - O >

Ustawignia Ogdlne  Wysylka Faktur elektronicznych = Wysylka informacji o Naleznosciach W}' a'ﬁ' Informacje do klientéw ~ Uprawnienia

Magazyny z ktdnych nastapi wysylka faktur:  (dowolny) W

Konto E-mail do realizacji wysylki: Domysine konto E-mail ¥

Pole whasne w kontrahentach. E-mail do wezwari: Pole Rozszerzone: Adres E-mail e-Faktura ~ Czy bra¢ do wysytki pod uwagg Email gléwny w danych fimy
Zapisz kopie wysianej wiadomosci i zalacznikdw tkatalog driennyl: ¥ |V:'\WYS'-\Wez | Wybierz Katalog

] Wyl kopie wiadomosci E-mail na adres Wysylaj wezwania od dnia: @l

[] Wysylaj wezwania tylko do kontrahentéw z Cechg W

[] Wysylaj wezwania tylko oznaczone flagg. Wybierz flage: W przypadku bledu powtdrz wysylke wezwan w nastepnych dniach
Jakie dokumenty na wezwaniu: TYLKD dokument, ktéry przekroczyl ilogc dni b
Wezwania tylko do naleznogci sciggalmych [[] Wezwania tylko dla naleznosci wigkszej od (PLN):  |0.00 =

Zapisz w module Windykacja informacie o Wezwaniu

Zaawansowane
reguly doboru
szablondw Wezwari

Przy wysylce E-mail proé o potwierdzenie przeczytania Wyslii E-mail jako wysoki priorytet
Dolacz wydruki dokumentow Zradiowych w POF (Faktur/Korekt)
Dodaj znak wodny do PDF: | Elekironiczna kopia faktury | Nachylenie: 45 4| Rozmiar czcionki: |45 %1 Kolor: | Szary N

] Przy wysylce bierz pod uwage adbiorce faktury {esli brak odbiorcy, wez pod uwage platrika)

Wzorce Tresci Email wezwan do zaplaty:

Wezwanie po

Domyslny Nazwa dniach Konto Email
‘Waorzec domysiny {poziom 1) | 21 ‘ Korto E-mail domysine dia wezwari
[l ‘Wezwanie do zaplaty {poziom 2) | 40 Korto E-mail domyslne dia wezwari EIIF Dodaj
[l Wezwanie do zaplaty {poziom 3), przedsadowe 60 Konto E-mail domysine dia wezwan Korfiguracia
O Wzorzec domysiny - Ponaglenie 1 Angielski 21 Konto E-mail domysine dia wezwan _/. Popraw
Q] ZLapisz
x Usuri
G Anulyj
E Email testowy
(5 Podalad o]
'f"Wiadumus'ci APodglad FOF

W tej czesci definiujemy wszystkie opcje dotyczace wysytki wezwan do zaptaty

a) Definiujemy magazyny z ktorych bedg pochodzity dokumenty, do ktérych bedg wysytane
wezwania do zaptaty

b) Definiujemy konto pocztowe, ktdre bedzie uzywane do wysytki wezwan do zaptaty

c) Ustalamy Pole witasne w danych kontrahenta, ktore bedzie przechowywaé¢ Adres E-mail do
wysytki wezwan do zaptaty (moze by¢ to samo co do E-faktury/Naleznosci). Ustalmy tez, czy
chcemy aby program uzywat gtéwnego adresu E-mail w danych kontrahenta w przypadku
jego braku w polu wiasnym okreslajacym wysytke elektroniczna.

d) Ustalamy czy chcemy zapisywac kopi¢ wystanych maili oraz okreslamy katalog do ktorego
beda zapisywane kopie wystanych maili. Zaleca si¢ aby kazdy typ wysytki mait inny katalog
(bedzie to pozniej tatwiej analizowaé w razie czego). Mozemy w tym miejscu wybraé czy
zapisywane dane beda dla catego miesigca, czy kazdy dzien osobno. Dane moga by¢ rowniez
automatycznie pakowane do pliku ZIP

e) Ustalamy czy chcemy, aby kopie wystanych informacji byty przesytane na podany adres

f) BARDZO WAZNE. Definiujemy od jakiej daty program zacznie wysytaé w trybie
automatycznym wezwania do zaptaty. Data ta jest istotna, zeby program nie wystat klientom
wszystkich starych wezwan...

g) Ustalamy, jakg cechg oznaczamy kontrahentéw do ktorych wysytamy wezwanie do zapfaty.
Jesli nie wybierzmy zadnej cechy to wezwania beda wystane do wszystkich (z zastrzezeniem
globalnej blokady, ustawianej na zaktadce Ustawienia Ogolne). Zaleca sie zrobienie cechy np.
Wysylka Wezwan i przydzielanie jej kontrahentom, ktdrzy wyraza zgode na otrzymywanie
od takich informacji. Mozemy w tym miejscu uzywa¢ tej samej cechy ktora oznaczamy
kontrahentow do wysyiki elektronicznej faktur lub naleznosci.



Mamy tez opcje zmiany dziatania na przeciwna. Czyli domysinie wysytamy do wszystkich
poza kontrahentami z dang cecha np. Nie Wysylaj lub Rzetelny

h) Ustalamy (opcjonalnie) dla trybu automatycznego dodatkowy filtr, zeby wysytat wezwania do
zapfaty tylko dla rozrachunkdw oznaczonych wybrana flaga

i) Ustalamy dla trybu automatycznego jakie dokumenty maja si¢ znalez¢ na tym wezwaniu do
zaptaty. Czy ma by¢ tylko ten dokument, ktéry w tym dniu przekroczyt termin ptatnosci, czy
tez ten dokument oraz wszystkie inne dokumenty ktére sg przeterminowane (bez wzgledu na
ilos¢ dni przeterminowania)

J) Ustalamy czy wysytamy wezwania do zaptaty do naleznosci niesciggalnych (domyslinie
wylaczone). Skoro naleznosci jest niesciagalna, to juz nie ma sensu wysytac o niej informaciji,
bo np. firma nie istnieje od paru lat.

K) Mozemy zdefiniowa¢, aby wysyta¢ wezwania od jakiejs kwoty (np. powyzej 10 PLN)

I) Ustalamy czy informacje o Wezwaniu do zaptaty maja by¢ zapisane w module Windykacja
Subiekta/Rewizora

m) Ustalamy czy wystany E-mail ma prosi¢ o potwierdzenie przeczytania wiadomosci

n) Ustalamy czy mail ma by¢ oznaczony jako wysoki priorytet (z reguty w programie
pocztowym bedzie miat wykrzyknik)

0) Ustalamy czy do wysytanych wezwan do zaptaty beda dotgczane dokumenty zrédiowe
(faktury/korekty). UWAGA ! Opcja wymaga licencji Sfery dla Subiekta GT.

Przy wysyice dotaczonych obrazow dokumentéw w formacie PDF mozemy dotozy¢ znak
wodny. Okreslamy jego tres¢ wielkos¢ czcionki, pochylenie oraz kolor

p) Ustalamy czy wysytka ma by¢ kierowana do ptatnika faktury, czy tez odbiorcy

q) Ostatnim etapem jest przygotowanie szablonéw z wezwaniem do zaptaty oraz tres¢

dokumentu PDF. Jesli pole tres¢ dokumentu bedzie puste, do maila nie zostanie dotaczony
zaden dokument w PDF. W takim wypadku wezwaniem do zaptaty bedzie sam E-mail.
Mozliwe jest zdefiniowanie wielu szablonow. Jeden z szablondw oznaczamy jako domysiny.
Domyslny szablon bedzie uzywany w trybie automatycznym. Pozostate szablony moga by¢
wybierane tylko w trybie wysyiki recznej. Nie ma zadnej opcji ustalania regut doboru
szablonu w zaleznosci od typu dokumentu lub jego zawartosci. Lista naleznosci /korekt
naleznosci jest wstawiana zamiast TAGu: {WezLista} lub {WezListaEN} (jesli chcemy
uzyskac¢ tabelke po angielsku). Uwaga jesli posiadamy kilka rachunkéw bankowych prosze je
podac wszystkie opisujac np. Konto do ptatnosci PLN, Konto do ptatnosci EUR...
Podczas definiowania wzorca wezwania do zaptaty ustalamy dla trybu automatycznego po ilu
dniach przekroczenia terminu ptatnosci beda wysytane automatycznie wezwania do zaptaty
przy uzyciu tego wzorca. W ten sposob mozna wybierajac wzorzec decydowac, ktory poziom
wezwania zostanie wystany.

Podobnie jak w przypadku Informacji o naleznosciach przy wysytaniu wezwan do zaptaty mozemy
zdefiniowa¢ zaawansowane reguty doboru szablonéw Naleznosci. W tym miejscu wybieramy TYLKO
szablon emaila, ktéry bedzie wystany. Najpopularniejszy to wysytka informacji po polsku do
kontrahentow polskich, a po angielsku do kontrahentow zagranicznych. Jesli zdecydujemy si¢ dotaczy¢
do wezwan obrazy faktur, zostang uzyte wzorce wydruku zdefiniowane dla wysytki faktur (réwniez z
uwzglednieniem Zaawansowanych Regut Doboru)



Wysylka informacji do klientéw - Mailing:

== Konfiguracja Programu = - ]
Ustawienia Ogdlne  Wysylka Faktur elektronicznych  Wysylka informacii o Maleznosciach  Wysylka wezwan do zaplaty  Informacie do klientéw  Uprawnienia

Kaonto E-mail do realizacji wysytii: Domyslne konto E-mail ¥

Pole wtasne w kontrahentach. E-mail do wysytki informaci \Pole Rozszerzone: Adres E-mail e-Fakiura S

Czy braé do wysytki pod uwage Email gldwny w danych fimy
[] Zapisz kopie wyslanej wiadomosci i zalacznikaw (katalog missisczny); W Wybierz Katalog

] Wiyl kopie wiadomosci E-mail na adres

Obsl : po (iryb auto): [13s00101 @~ |

‘Wzorce Tresci Email informacii do klientow:

Domyslny Nazwa Korta Email
Informacja RODO przetwarzanie danych osobowych Konto Email domyslne dla mailingu
E"iil Dodaj
Korfiguracja
/' Popraw
G] Zapisz
x Usuri
@ Anuluj

Email testowy

(7 Poddlad
~* Wiadomosci

a) Definiujemy konto pocztowe, ktdre bedzie uzywane do wysyiki mailingu

b) Ustalamy Pole wiasne w danych kontrahenta, ktore bedzie przechowywa¢ Adres E-mail do
wysyiki informacji do klientow (moze by¢ to samo co do E-faktury/Naleznosci). Ustalmy tez,
czy chcemy aby program uzywat gtéwnego adresu E-mail w danych kontrahenta w przypadku

jego braku w polu wtasnym okreslajacym wysytke elektroniczna.

c) Ustalamy czy chcemy zapisywac kopi¢ wystanych maili oraz okreslamy katalog do ktérego
beda zapisywane kopie wystanych maili. Zaleca si¢ aby kazdy typ wysytki mait inny katalog
(bedzie to pdzniej tatwiej analizowaé w razie czego). Mozemy w tym miejscu wybraé czy
zapisywane dane beda dla catego miesiaca, czy kazdy dzien osobno. Dane moga by¢ rowniez

automatycznie pakowane do pliku ZIP
d) Ustalamy czy chcemy, aby kopie wystanych informacji byty przesytane na podany adres

e) BARDZO WAZNE. Definiujemy od jakiej daty program zacznie wysylaé w trybie
automatycznym wezwania do zaptaty. Data ta jest istotna, zeby program nie wystat klientom

wszystkich starych wezwan...

f) Ostatnim etapem jest przygotowanie szablondw tres¢/temat E-maila z mailingiem. Mozliwe
jest zdefiniowanie wielu szablondw. Jeden z szablonéw oznaczamy jako domysiny. Domysiny
szablon bedzie uzywany w trybie automatycznym. Pozostate szablony moga by¢ wybierane

tylko w trybie wysyiki recznej. Przy parametrach szablonéw Email mozemy dodatkowo:

- Dotaczy¢ zataczniki, ustawi¢ czy odbiorcy maila maja by¢ ukrywani, czy archiwizujemy

wystany dany rodzaj mailingu



4. Praca w trybie ,recznym”

&= Wysylka Faktur Wezwan Naleznosci dla Subiekta GT - L20 = - O X

Program  Pomoc

Wysylka: | @ Dokumenty Sprzedazy () Informacja o naleznociach () Wezwania do zaplaty (O Informacie do klieméwl IWzomm wysylki: Wzorzec domysiny dla wysylki Yl

3
£

Wzorzec

Data Dokumument Symbol MNazwa Wart. Netto Wart. Brutto Waluta E-mail Opis

i Automatycznie dodaj
19.04.2020 |Hugo Perfumeria HUGO 7921310 9220685 PLN | info@hugo.insertpl | W | B Waorec domysiny dokumenty FS. KFS
21.03.2020 | FS 6/2020 BOSS | Perfumeria BOSS 5145520 10633840 PLN |info@bossinsert pl F [ | Wzorzec domysiny
21.03.2020 |FS 5/2020 |ALEGRO Drogeria ALEGRO 103 407,40 124 068,82 | PLN |info@alegro.insert pl O [ | Wzorzec domysiny
19.022020 | FS4/2020 |Boss |Perfumena BOSS ] 10305526 PLN info@bossinssttpl O | O Waonec domyery | M2 21200627 G- |
12022020 |FS 3/2020 [ksavon | Agencia reklamowa KSAVON | 8273170 | o~ - - O | O |Weorec domysiny s
16.01.2020 | FS 272020 KOZICKO Export - Import 9172120 e R bIOT ey S | & [ | Wzorzec domysiny = =
15012020 |FS 172020 | Huco |Perfumena HUGO ' 71 62150| Bokaz indywidualny Opis O | O | weorec domysiny @ U
16122019 | F52/2019 [ micHALAK | Arkadiusz Michalak | “g7227.00 Ustaw indywidualny Opis = O | O |Waorec domysiny :
14122019 _|FS 172019 = | alon BEAUTY | tsozs| | Wsuhindywidualny Opis | O | O Womec domysiy el
Dodaj/Popraw pliki do wysylki
Usun pliki z wysytki w Pk
Kopiuj liste do schowka
Log wysylek: Okres: ostatnie 30dni ¥ Status:  wezystkie W Rodzaj Wysylki:  wszystkie W Odéwiez
Filtr: |a|5: I | Wybierz Caysc Zamknij
1
Data wyst Numer dokumentu Fima Rodzaj Status Uwagi WWzorzec E-mail Adres E-mail Opis
27.06.2020 00:40 FS 102020 | Sklep wielobraniowy ALEX | Faktura 0K | Wzorzec domysiny info @alex.insert pl (]
270620200038 | £511/2020 HotownaBRE | et | ok | | Weorzac domyéing |info@erie insert p o
270620200039 | FS 9/2020 [ Drogeria ODEON | Fatwa | ok | | Wzorzec domysiny [info@odson insert o o
27.06.2020 00:39 FS 8/2020 Drogeria ALEGRO Wzorzec domysiny info @alegro.insert.pl | |
27.06.2020 00:39 FS 10/2020 Sklep wielobraniowy ALEX Fakiura BLAD .Blad wystania Emaila. Opis bledu: Mie mozna nawiaz... .qurzec domysiny .irdu@alex.\nserl.pl O
27.*}6.262{} DD:3§' I .FS 11/2021} mH‘uriowma”EFHE. o | Faktura [ BLAD .Bl;ad wyslania“ Ema“i\a.. Opis E‘Je;:l‘u: Mie mozna n‘awiaz... .\'.\dzorzec d‘orr&é\‘r‘w .info.@éne..inse;‘l.p\ [ |:| I
27.06.20200039 | FS 9/2020 | Orogeria ODEON | Faktwa | BLAD |Blad wystania Emaia. Opis bledu: Nie mozna nawiaz... | Wzorzec domysiny [info@odeoninsert ol o
27.06.2020 00:39 | FS 8/2020 | Drogeria ALEGRO | Fakiura | BLAD .Blad wystania Emaila. Opis bledu: Nie mozna nawiaz... .Wzmzec domysiny .irrfu@alegru.insert.pl | O

Zalogowano: Szef Wersja SOL 11.00.7493

Przycikami na gorze ustalamy co aktualnie chcemy wysyta¢:

e Dokumeny sprzedazy (FS/KFS/PAiI/WZ/Kompensata)
¢ Informacje o naleznosciach

e Wezwania do zaptaty

e Informacja do klientéw - Mailing

Mamy dodatkowo mozliwos¢ wybrania wzorca email wysytki (jesli mamy zdefiniowane wigcej).
Mozliwe jest w ten sposdb wystanie wezwania do zaptaty o innej tresci, ,bardziej groznych”,
analogicznie do Subiektowych. Mozna zdefiniowa¢ wiele takich schematow i przypisa¢ im poziomy
Subiektowe (poziom 1 — domyslny, poziom 2, poziom 3 — przedsadowy)

Z prawej strony mamy przyciski umozliwiajace automatyczne dodanie dokumentéw w.g. tych samych
regut, jak bylyby dodane w trybie automatycznym. Szczegdtowy opis jak dokumenty sa dodawane
znajduje si¢ W czesci poswieconej wysytce automatycznej.

Mozemy réwniez doda¢ dokumenty recznie (przyciskiem Dodaj).

Wyswietlone zostanie okno z dokumentami, ktére mamy doda¢ do wysytki (faktury lub naleznosci do
ktérych bedzie wezwanie lub informacja o naleznosciach)

Dokumenty moga by¢ wyswietlone w trybie w.g. dokumentow (ponizej):



W trybie recznym mamy mozliwos¢ przed wysytka ustawic
dodatkowy opis wysyiki Emaila. Aby to zrobi¢ na
dokumencie do ktérego chcemy wstawi¢ opis wciskamy

il B |

L S

reL e

prawy przycisk myszy i
indywidualny Opis

wybieramy opcje Ustaw

Whpisany opis bedzie wstawiony zamiast tagu {OpisEmail}.
Uwaga programy uruchomione przed wersja 1.28 nie
zawieraja we wzorcach wysyiki tego tagu. Nalezy go
wstawi¢  recznie, badz wczyta¢ wzorce z  plikow
wzorcowych dostarczonych wraz z nowa wersja programu.

55' - . .-F - .. -
13_.5 Zmien szablon wysytki email H—
ﬁ Pokaz indywidualny Opis
E Ustaw indywidualny Opis
ﬁ Usud indywidualny Opis
13_.2 Dodaj/Popraw pliki do wysytki
T usu phki 2 wysytia
Kopiuj liste do schowka

Dodatkowo do faktury mozemy dodac¢ indywidualne pliki, przypisane tylko do wysyiki tej faktury np.

dokumentacje techniczna.

Dodawanie reczne dokumentow:

=~ Wybierz dokumenty E - o
Okres:  inicckreslory) ¥ Pooda na wysylke:  (dowolny) ¥ Magazyn:  (dowolmy] ¥ IDokumentystatus wysylki:  [dowolmy] W INa\einos'ci {dowolny) ¥  Faga: (dowolnal ¥ }Nys'wie(lanie: w.q. Dokumentdw ¥ I
0 dowoln L8
Wybierz Data Dokumument u { ¥) p‘;'vera\::tsnca Poz;sﬁ;;[]o Waluta  Temnin Dini sp Wy’::no E-mail Dat' e ?z P

Wyrazona, podany e-mail

m 20151219 | FS 7/SE/OMR i 124 121,32 123121.32| PLN 2015-12-19 3 biuro @op4 pl 2016-04-10 ...
il 20160322 | FS 5/5F/2016 ALEGRO Drogeria ALEGRO 27.90 1782 PLN 2016-03-22 26 1] biuro @op4 pl
[ 201603-28 |FS 1/AK/2016 ALEGRO Drogeria ALEGRO 135,00 13500| PLN 2016-03-30 18 2 biuro @op4 pl 20160403 ..
|:| 2015-10-14 | FS 4/5F/2015 KOZICKO Export - Import 107 675,92 10767592 PLN 2015-10-14 186 0 info @kozicko insert.pl
|:| 20150913 |FS 1/5F/2015 INSCARD InsCard SA 10 000,00 1000000 PLN 20150815 215 0 info @inscard.com pl
|:| 20150915 |FS 2/5F/2015 INSCARD InsCard SA 10 DDD.GD! 1000000 PLN 20150817 213 ‘ 0 info @inscard .com pl
|:| 201509-15 |PA 1/SF/2015 INSCARD InsCard SA 685.09| 68509 PLN 20150817 213 ‘ 1] info@inscard.com pl
; "
lub w trybie w.g. kontrahentow:
== Wybierz dokumenty = e

|
| Okres:  fnisokreslony) VI Zgoda na wysylke:  (dowolny) ¥ IMagazyn: {dowolny) ¥ IDokumenty status wysylki:  ({dowolny) ¥ I Maleznosai:
|

{dowoiny) ¥ Faga: (dowolna) ¥ IWys'matIanle w.g. Kontrshentéw W I

A ;i 25 Data
3 Wartosé Pozostalo Do Mzx Oni llogé 2
Wybierz Symbol Nazwa MIP E-mail piEowitng Sapbaiy o | et Ostatniej
Wysyhi
ALEGRO Drogeria ALEGRO 8984742471 | 12428472 123 274,14 | 2016-04-10 .
] |kozicko Export - Import 2877457752 |info@kozicka nsatt pl 107 675,92 10767592 186 1
0 |INscarD InsCard SA 2027222272 |irfo@inscard.com pl 263 648,67 26364867 215 10
BOSS Perfumeria BOSS | 81124562146 |info@boss insert pl | 103 081,51 10308151 150 1
O |ss PPHU Ja i Malgosia | 8945986588 |trol@opd.pl | 133170838 133171638 | 381 7 20160410 ..
= Sklep wislobranzowy ALEX | 2975685135 |[info@alexincert pl | 90 245,62 5024562 30 1
Zarnacz Kontrshentow
Wybierz Data Dokumument Symbal Nazrwa p“i’::::tiéa Poa'zoas;?;: Do Waluta  Temin Dini sp W);J;no E-mail Dat”E ciitl P
| | 20151219 |FS7/SF/2015  ALEGRO  Drogeria ALEGRO 12412132 12312132 PIN | 20151213 biuro@opd pl
! 20160322 |FS5/SF/2016  |ALEGRO Drogeria ALEGRO 27.90 1782| FIN | 20160322 2% 0 | bun@opdpl
| 20160328 |FS1AK/2016  |ALEGRO Drogeria ALEGRO 135.00 13500 PLN | 20160330 18 2 biuo@opdpl 2016-04-03
|
. , . i L. . . ,
Przetaczanie trybow odbywa si¢ za pomoca przetgcznika: Wyswietlanie: (w.g. Dokumentow/w.g.
.
Kontrhaentow)

Przy recznym wyborze dokumentéw do wysytki warte odnotowania sg filtry:

Zgoda na wysyltke: Dowolny/Wyrazona, podany e-mail

Filtr moze pokazywa¢ dokumenty wszystkie, lub tylko te, ktore spetniaja zaleznosci wysytki w
trybie automatycznym i jest podany e-mail do wysyiki



e Dokumenty status wysyiki: Wystane/Niewystane
Bedziemy widzie¢ dokumenty wszystkie albo tylko wystane lub niewystane.

Po wyborze dokumentéw wysytamy je przyciskiem Wyslij dodane dokumenty.

Log Wysylek:

Na dole ekranu mamy log wysytek. Mozemy filtrowac log wysytek wszystkich, zakonczonych sukcesem
lub btedem, aby tatwo znalez¢ problemy. W logu wysytek poprzez klawisz F8 mozemy wyszukaé
wszystkie wysyltki do danej firmy lub do osoby o danym E-mailu. W ten sposob znajdziemy wszystkie
dokumenty wystane do danej firmy. W logu wysytek jest zawarta informacja o E-mailu, na ktory byta
wystana informacja oraz uzytym wzorcu E-maila

5. Praca w trybie ,automatycznym”

W trybie automatycznym program moze by¢ wywotywany z Harmonogramu Zadan (np. na
serwerze). Program oferuje kreator, ktory utatwi przygotowanie wpisow do Harmonogramu
Zadan. Kreator znajduje si¢ w Menu Program->Ustawianie harmonogramu automatycznej
wysyiki dokumentdw.

W ; harmonogramle == Ustawienie Harmonogramu automatycznej wysytki dokumentéw = - O X
wybieramy co chcemy
4 Ustawienie harmonogramu automatycznej wysytki dokumentow
wysylac (Dok. g tycznej wysy
S p rze d aZy N a| ezn 0 é Ci R — i e ey
W _ ! ! FS/KFS/PA/ANZKM Informacja o MNaleznosciach [[] Wezwania do zaplaty Unuchom Hamonoaram Zadar
ezwan_ I a) ' . Maleznogci na drien i przeterminowane ¥ +dni: [0 3 MNaleinosci bedg wysylane z terminem na dzien: 2020.06.27 i przeterminowane
N aSt¢ p n I e m OZe my [ Wazorzec szablonu Email:
zdefiniowaé [ Katalog tymczasowy: Preegladsj
(O pCJ O n al n I e) katal Og [] Katalog z logiem dziatania: Przegladsj
tymCZaSOWy uzywany do [ Piik kenfiguracyjny programu/SQLa: Przealads]
i Linia argumentdw: [/FsmL/DD
generowania . |
dokumentow Oraz | Mesmme |
katal Og (OpCj 0 nal n ie) W [ Uruchom z najwyzszymi uprawnieniami Uruchom zadanie o: |00:50:35 15
kté rym quq Iog i Z (O Uruchom tylko, gdy uzytkownk jest zalogowarty @ Codsienrie
- . ® Uruchom niszaleznie od tego, czy uzytkownik jest zalogowany
wysytki automatycznej T
Uzytkownik: [ROLAND\Tomek | g
- Haslo:
W p rzypad ku Wysy]:kl | | ﬂa Dodaj zadanie E:QJ Zamknij
Naleznosci lub wezwan

mozemy zdefiniowa¢ konkretny szablon wysyiki. Dla wysyiki naleznosci mozemy zdefiniowac
jakie dokumenty si¢ beda pojawiac. Np. tylko takie ktorych ptatnos¢ przypada na dzisiaj.

W prawym gornym rogu jest link, ktory zawiera kilka najpopularniejszych przyktadow
konfiguracji.

Nastepnie pozostaje tylko ustalenie terminu wysyiki. Musimy tez poda¢ dane do logowania
(konta Windows), na prawach ktdrego bedzie dziatato zadanie.



Program tez opcjonalnie pozwala wybra¢ plik konfiguracyjny programu, z ustawieniami
podiaczenia do SQLa. Pozwoli to obstugiwaé¢ wiele podmiotow, gdy znajduja sie na réznych
serwera SQL.

Wszystkie ustawienia wysytek automatycznych mozemy tez robic¢ recznie:
Zalecany scenariusz:
a) Wysylka Faktur — codziennie po godzinach pracy firmy. Program wysle wszystkie

faktury wystawione dzisiejszego dnia oraz jesli jest wiaczona opcja powtdrnej wysyiki
faktur, wszystkie faktury pomiedzy dzisiejszym dniem, a datg startu wysyiki z konfiguracji
programu, ktore nie zostaly jeszcze wystane (lub byto mniej préb niz okreslone w
parametrach). Jesli opcja powtornej wysyiki bedzie wytaczona, program wysle TYLKO |
WYLACZNIE faktury z dzisiejszego dnia. Faktury nie wystane z poprzednich dni
pozostang niewystane. Dlatego jest istotne, aby wysylke faktur ustawi¢ w trybie
automatycznym codziennie.

b) Wysytka Wezwan do zaptaty — codziennie po godzinach pracy firmy. Program wysle

wezwania do zaptaty do naleznosci, ktére w dniu dzisiejszym przekraczaja termin
ptatnosci o okreslong ilos¢ dni (ustawiong w parametrach programu) oraz jesli jest
wiagczona opcja powtdrnej wysytki wezwan, wszystkie wezwania, ktorych termin ptatnosci
przekroczyt ilos¢ dni pomigdzy dzisiejszym dniem, a data startu wysytki wezwan (z
konfiguracji programu), ktére nie zostaty jeszcze wystane (lub bylo mniej préb niz
okreslone w parametrach). Jesli opcja powtornej wysyiki bedzie wytaczona, program
wysle TYLKO WEZWANIA do naleznosci ktore przekrocza termin o ilos¢ dni doktadnie
dzisiejszego dnia. Wezwania nie wystane z poprzednich dni pozostang niewystane.
Dlatego jest istotne, aby wysytke wezwan ustawi¢ w trybie automatycznym codziennie.
Informacja o naleznosciach raz na tydzien np. czwartek po pracy (nie chcemy, aby Kklienci
sie zdenerwowali, ze ich spamujemy). Wysytana jest aktualna na dany dzien lista
naleznosci. Program domysinie wysyta wszystkie naleznosci jakie sa.

Przy wysytce automatycznie mozemy okreslic:

e wywolanie z odpowiednim parametrem /d <ilos¢ dni>), ze majg by¢ wystane tylko

naleznosci na dany dzien oraz niezaptacone do tego dnia (przeterminowane na ten dzien).
Parametr ilos¢ dni, oznacza aktualng date plus wartos¢ parametru ilos¢ dni. Wybranie
parametru /d -1 oznacza, ze jesli dzis jest 20.07.2016 to zostang wystane wszystkie
naleznosci, ktorych termin platnosci jest na 19.07.2016 i wczesniejsze. Jesli jakis
dokument ma termin ptatnosci na 21.07.2016 nie zostanie uwzgledniony. Parametr moze
mie¢ wartosci od -365 do 720. Wartos¢ parametru /d 0 oznacza dzisiejszy dzien. W
przyktadzie 20.07.2016

e wywolanie z odpowiednim parametrem /p <ilos¢ dni>), ze majg by¢ wystane tylko

naleznosci na dany dzien (bez przeterminowanych). Parametr ilos¢ dni, oznacza aktualng
date plus wartos¢ parametru ilos¢ dni. Wybranie parametru /p -1 oznacza, ze jesli dzis jest
20.07.2016 to zostang wystane wszystkie naleznosci, ktérych termin ptatnosci jest na
19.07.2016. Jesli jakis dokument ma termin ptatnosci na 21.07.2016 nie zostanie
uwzgledniony. Parametr moze mie¢ wartosci od -365 do 720. Wartos¢ parametru /p 0
oznacza dzisiejszy dzien. W przyktadzie 20.07.2016

Parametry uruchamiania programu:



WysylkaFakturWezwanNaleznosciGT <plik konfiguracyjny XML> <opcje>
<plik konfiguracyjny XML> - plik XML z konfiguracja serwera i bazy danych. Jesli nie
bedzie podany, zostanie uzyty domysiny dla programu. Jest to opcja dla oséb, firm, ktore
posiadajg wigcej baz danych z ktorych beda wysytane informacje
<opcje> - dostepne opcje programu:
/WZ - Wysytka automatyczna wezwan do zaptaty
INL - Wysytka automatyczna informacji o naleznosciach
IFS - Wysylka automatyczna faktur sprzedazy/korekt/PAi
/Z — Pytanie o baze¢ danych przy kazdym uruchomieniu programu
/D <llos¢ dni> - Parametr ilos¢ dni do wysytki Naleznosci.
Naleznosci beda wystane na dzien + przeterminowane
[P <llos¢ dni> - Parametr ilos¢ dni do wysytki Naleznosci.
Naleznosci beda wystane TYLKO przypadajace na dzien
/WR <nazwa wzorca> - Nazwa wzorca wysytki, ktory ma by¢ uzyty
/? — Ten opis

7. Wysylka informacji do klientow — Mailing
Dla celow wysytki mozemy zdefiniowaé¢ dowolng ilos¢ szablonow. Wybor szablonu dokonuje sig
na glownym ekranie

Maleznosci dla Subiekta GT - 5GT_1 48 = = B

aty (@ Informacie do klientéw |Wm1a: wysylki: Informacia RODO preetwarzanie danych osobowych W |

L WAL el mmm C el Tiemim |

Definiujac wzorzec wysyiki, ktory ma by¢ wystany (Informacja do klientow) mamy duzo wigcej
opcji niz w przypadku wysytki faktur/naleznosci

Mozemy do wysytanej wiadomosci dotaczy¢ dowolny plik. Musimy tez ustali¢ czy ten plik
bedzie kopiowany do katalogu archiwum. W tym miejscu mozemy rowniez okresli¢ czy wysytka
bedzie si¢ odbywata z ukryciem informacji do kogo wysytamy, czy bedzie jawnie. Program
zawsze wysyla dla kazdej firmy osobny mail. Jednakze, jesli dla danej firmy posiadamy wiecej
niz jeden email, w jednej wiadomosci bedzie podanych kilku odbiorcow. Z tego tez powodu
mozemy ich ukry¢, badz pokazac.



= Edytor tresci wzorow wysytki E-mail ===

Wzorzec Email dla powiadomien do klientéw / Mailing

Nazwa wzorca: Informacja RODO przetwarzanie danych osobowych Wzorzec Domysiny dla typu
Temat E-mail: Informacja o przetwarzaniu darych osobowych przez {PodmiotNazwa}
Dodsj zalgcznik do wiadomosci; |'\"-.Serwer"-.Dane'\RO DC\Polityka Prywatnosci pdf| | Wybierz Plik

Archiwizuj zalgczenik z kopig wiadomosci

[] Przy wysylce E-mail pros o potwierdzenie przeczytania || Wyslij E-mail jako wysoki priorytet [ | Mie zapisuj kopii wystanych maili
Whyslij E-mail Automatyczniie tylko do kontrahentéw kidrzy go jeszcze nie dostali [ | Wysli E-mail Automatycznie tylko do kortrahentdw ze zgoda marketingowa i przetwarzanie danych
Wyl wiadomo$é do wszystkich Email zapisanych w darych firmy || Wyl wiadomosé uknywaiae odbiorcéw

<P><STRONG=<IMG border=0 hspace=0 alt="" ~ ™ W i plik
src="http://www gtit pl/wp-content /uploads,/2017./04/get-t-serwis-programow-nsert-pomoc-komputerowa-wroclaw png” ! caytaj pli
glign=baseline></STRONG></P>
«P><5TRONG>Szanowni Paristwo, </STRONG=></P>
<P>W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 25 maja 2018 r. przepiséw Rozporzadzenia
Paramentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem darych osobowych i w
sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyreldywy 55/46/WE
{pgdine rozporzadzenie o ochronie danych, zwane takie RODO) przekazujemy
irformacie jak Paristwa dane osobowe sa przetwarzane przez {PodmiotNazwa}
<P>1) Administratorem Paristwa danych przekazanych w zwigzku ze swiadczeniem
ushugi jest:<BR>{PodmictNazwa}, {PodmiotAdres} &nbsp;{PodmictKodP}
{Podmict Miasto}, NIP: {PodmictMIF}, {PodmiotREGON}. <BR>Kontakt z nami jest
motzliwy zaréwno drogaénbsp elektroniczna na adres {PodmiotEmail}, telefonicznie Edytuj tresc
pod numerem&nbsp; {Podmict Tel}, adnbsp takze tradycying droga listowng na ww “ GRAFICZNIE
adres.<BR><BR:>2) Paristwa dane osobowe przetwarzane bedg przetwarzane w celu
<UL

<LI=nawigzania lub zachowania relacji biznesowych oraz wykonania

i Informacja o
- tagach

-y Podglad
X Wiadomosei

zamawieri, wystawienia i przestania faktury za wylkonane ushugi) zgodnie z art.

Gust. 11it. b) rozporzadzenia ogdinego o ochronie danych osobowych, dalej

LRODOT;

<l I>dochodzenia lub obrory roszczen, a takie na potrzeby marketingu Q/) Zapisz
bezpogredniego {pod warunkiem wyrazenia zgody) jako uzasadnione interesy =
administratora darych (art. §ust. 11it. f) RODO);

<LI=wypelniania obowigzlkedw wynikajgcych z przepisdw prawa lub w zwigzku z e Anuluj

Po wybraniu opcji wysyiki informacji do klientow musimy wybra¢ kontrahentow do ktérych
wyslemy informacje (przycisk Dodaj) . Mozemy wybra¢ kontrahentow uzywajac standardowych
filtrow:

== Lista Kontrahentow == =

Kortrahenci Rodzaju:  {dowolny) W Typu: idowolmyl ¥  zgupy: (dowolna) W zCecha: idowolna} ¥ zflaga: (dowolna) ¥ Zgoda Marketingowa: {dowolny) ¥ Zgoda wysytka Email:
{dowolny) ¥ Zgoda przetwarzanie danych osobowych:  (dowolny) ¥ Wyslka wiadomosci:  Niewyslana ¥ Ostatniobrdt:  {nisokreslony) W

Wybierz S Typ Rodzaj Symbol Nazwa Adres Miasto NIP Grupa Email Clitz‘tni Fw "
=2 : x : : o iDOI‘\"IOSAD :Sklep wielobranzowy D... :Boczna 15/6 :Kolohn:eg .85411}144?{} :F‘odstawowa .m : 2018-02-24 .

o | | & |ERE [ Hurtownia ERIE | Jagielloniska 66/22 | Bydgoszez |8326562042 |Hutownie  |info@eri.. | 20180218 |

il a |GAMA [Gama Trans Spz00. | Piastéw Slaskich 185 [Wroctaw |85448 65987 |Fabyld  |rfo@ga.. | 20170628 |

O s |GRAFT | Sklep papiemiczy GRA... | Krawiecka 65/ [ Krakw 18876842154 |Podstawowa |info@qra... | 20180214 |

O w |GROM | skiep wielobranzowy G... | Fokojowa 78/9 [ Poznar 8856689919 |Skepy  |info@aro... | |

B L :HUGO -Perfumeria HUGO .Wilcza 13/42 .Ka‘towic:e .846—?5—35314 .Dn:ugerie .info@hu... . 2017-10-25 .

O % |HURT | Hurtowria kosmetykow | Gospodama 43 Kolo 0924356831 |Hutownie  |info@hur...| 2017-1114 |

0 a4 |INSBANK  |hsBank |Pl Orlat Lwowskich 1 [Wroctaw 13333333333 |Podstawowa |info@rns..| |

O 4 |INSCARD  |InsCard SA | Ostrobramskca 103 [Warszawa 12222222279 |Podstawowa |info@ins... |

O a |INSERT [nsERT 5 A (a2 [Wroctaw |g93-19.45124 |LM |insert@in...|

|:| g ;JAS -PPHU Jas i Malgosia .Kopei‘kowa 58 “.éwidnica .854~553-85—EE .Fabryki .efaktula... . 201802-24 .

O # |KOLOROWA |Restauacia KOLORO.. |Podiszdowa 21/5 [ Sosnowiec (8887777444 |Podstawowa |info@kol. | |

O e d :KOPARSKI -Handel Ob“\-'voz'rrg.r .Kwia-towa 7 .F‘olanica Zdrgj -:852-883—35-38 "SkJepy -:irrfo@ko... [

O @ |MAGNUM | Magnumsec. [ Lotricza 35/85 [Warszawa |SK 8637464 |Podstawowa |ifo@ma... | 20180611

O o |MAIA | Sep MaA | Stpitaina 45/44a Kolobrzeg 8336262464 |Sdepy  |imfo@ma...| 20180425 |

O & |MCHALAK  |Akadisz Michalsk | Lpowa 272 [ Nowa Ruda 8947544555 |Skdepy  |info@mic...| 20180611 |

O # |MIKOLA! | Piekamia MIKOLAJ | Polna 33 [ Katisz 8941565554 |Fabyld  |info@mik...| 20180611 |

O L iNO\u"UM -Dmgeria NOVUM .Kolorowa 58/3 .Sosnowiec: .854—151-5?-9’9 .Podstawowa .info@No... . . .V

Zaznacz Kortrshentéw ~ Qdswiez llogé kontrahertéw: 975 1 Wybierz kontrahertéw w.g. obrotéw «f OK 0 Ay



Prosze zwroci¢ uwage na filtr Wysyltka wiadomosci: Niewystana. Program wie do kogo juz
wystat wiadomos¢ o danym szablonie/wzorcu. Wigc domysinie pokazuje tylko firmy, ktore
jeszcze nie otrzymaty takiego typu wiadomosci.

W oknie na dole jest przycisk uruchamiajacy kreator wyboru kontrahentéw w oparciu o obrot.
Mozna wybra¢ kontrahentow ktorzy np. w ostatnim roku zakupili jakis produkt i chcemy im
wystac informacje o promocji na inny pokrewny produkt.

== Kreator wyboru kontrahentow w.g. obrotu ===
Okres do ow: 201501-01-20181231% Rodzaje dol ow do ow: FS.FS5d.FSz FSzal FSzc FSzk FM KFS KF5Sn KFSz PAi W
Cecha do broté ({dowolna) ¥
Grupa do {dowolna) ¥
Kon towary do Wiybrano towandw: 3
Cecha | do ow: (dowolna) ¥
Grupa k do - (dowolna} ¥
M: do wyli ia obrotow: {dowolmy) ¥
Minimalny obrdt netto: 1000.00 = : Whylicz ,-_‘«*' Uzyj wyliczorych
Symbol MNazwa Miasto Wart. Netto Wart. Brutto

ALEGRO Drogeria ALEGRO Cicha 15/5
ODEON Drogeria ODECON Baltycka 13/6
BOSS Perfumeria BOSS Szezedliwa 137
HUGO Perfumeria HUGO Wilcza 13/42
BEAUTY Salon BEAUTY Wrzosowa 45
ALEX Sklep wielobranzowy ALEX Szpitalna 41a

Glogdw 858-42-42.471 16 560,00 20 368,80
Koszalin 884-54-52-622 20 155,00 24 79557
Bielsko Biala 811-24-62-146 2513420 30915.07
Katowice 846-75-35-314 20 155,00 24 73557
Hrubigszdw 954-877-12-64 53 644,60 65 982.36
Kanin 897-56-85-135 13 248,00 16235,04

8. Sposdb dodania programu Wysytka Faktur Wezwan Naleznosci dla
Subiekta GT jako Zestawienie COM do Subiekta GT

Obecnie podczas instalacji odpowiednie
Zestawienie COM jest rejestrowane dla
biezacego uzytkownika Windows
automatycznie. W przypadku uzywania
tego samego komputera przez innych

uzytkownikébw nalezy na  innych
uzytkownikach Windows doda¢
zestawienie wg opisu ponizej. W

programie Subiekt GT nalezy przejs¢ do
modutu Zestawienia.

£ GET_IT_Testy na serwerze ROLANDVINSERTGT - Subiekt GT

[E=5 ew )

Podmiot Widok Dodsj Operacie Marzsdzia Pomog
2 3 -~ o
8 ¥ R

Alduslnie pracujesz z magazynem - GL - Gléwny magazyn ¥ Brak blokad

Zestawienia

g —— =
-] Zestawienia~ (wszystkie)~
Faktury
d
ey 5 Analiza plynnosci finansowe]
=] “7? Analiza pokazujaca plynnosc finansows firmy -jakie naleznosc i zobowigzania czekaja w prayszhosd, kiedy jz‘
Soresdat = mozna si¢ spodziewac "gérki’, a kiedy “dofka” finansowego i
detaliczna — | Analiza stanu towaru
£ Q] Analiza pokazujaca wahania stanu wybranago towary, w przedziatach: dziennym, tygodniowym,
= -4 migsigeznym i rocznym,

Faktury zakupu

S| Cennik tabelaryuny
2 5|
=¥ | | 511l |  Raportumozliwiajacy dowolne sprzedazy towardw. Ceny sprzedazy moga by¢
Dt B prezentnwanewpnstan nrqualnsj itz astad przen:znne na nnwmna walute.
=
2 Fakturowanie uméw serwisowych

7 Fakturowanie umaw serwisawych
FRiozrachunki wi

a
dokurnentén Firmy kupujace dany towar

(& Zestawieni jace sprzedaz wybranego towaru w podziale na kontrahentw,

Kortrahenci B _

_ |  FSzustugami jednorazowymi
=l 30‘/ FS z ustugami jednorazowymi
Towany i ushugi
o GT Typy dokumentiw
? GT Typy dokumentéw

6 & & S ey
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Wybra¢ jako rodzaj zestawien typ (whasne
COM)

Z Menu Operacje nalezy wybra¢ Dodaj
zestawienia COM

A nastepnie wskaza¢ plik

WysylkaFakturWezwanNaleznosciGT_COM

.dll z katalogu, do ktorego zostat
zainstalowany program (zazwyczaj:
c:\Program Files\GET IT\Wysytka Faktur
Wezwan Naleznosci dla Subiekta GT\)

Moze si¢ pojawi¢ dodatkowe okno, ktore
bedzie pytac si¢ 0 pozwolenie na
dokonanie zmian w rejestrze. Nalezy
wyrazi¢ zgode.

£ GET_ITTesty na serwerze ROLANDAINSERTGT - Subiekt 6T

Podmiot Widok Dodaj Operacje Narzedzia Pomoc

ot ¥

t-'-.'."

o
i

Su ek

23

Zestawienia

Aktualnie pracuiesz z magazynem - GL - Gidwny magazyn >

Zestawienia~ (wlasne COM)~

Faktumy
sprzedazy

o

| -%'Gﬁ_H_T.stj na serwerze ROLANDNINSERTGT - Subiek‘kGT

Podmict Widok Dodaj Marzedzia Pomoc

Unichom Erter |

e 5
| Dodaj zestawienie SGL Insert
" Ak | Dodaj zestawienia COM

Dodaj zestawienie XML

4 Dane zestawienia Alt+Enter
5?% Zes Usuri zestawienie Delete
Faktury Diodaj zestawienia SAL z pliku XML
sprzedazy
& Otwieranie |g|

Szukaj w: ‘- ) Wysylka Faktur Wezwari Naleznodci diz Subivni L= £F E-

i

= K

s Nazwa Data modyfikacji Typ
e
. X %] adodb.dil 2014-03-30 23:07 Rozszerzel
Ostatnie migjsca - .
%] Interop.DbManLib.dll 2016-03-30 02:45 Rozszerzel
- %] Interop.ZestManLib.dll 2016-03-30 03:24 Rozszerzel
Puipit 5 uninso0D 2016-03-30 03:33 Aplikacja
T [T wkhtmltopdf 2016-03-01 1%:35 Aplikacja
= == WysylkaFakturWezwanMaleznosciGT 2016-03-30 03:23 Aplikacja
Biblioteki : & WysylkaFakturWezwanMaleznosciGT COM.dIl  2016-03-30 03:30 Rozszerzel
Ten komputer
e
w
Sie¢:
< »
Mazwa pliku: ;W)'S)'lkaFakturWezwanNaIeznosciGT_COM - Otwérz I
Pliki typu: i.i5|i-|;i_b\_ﬁ;‘i‘.:_ol'lv\c\‘;|ﬂe {’exe'dll} - Anulyj ]

[ 7] Meswsprogramas  Senuer st Micrezof()
LE Sprawdzony wydawca: Microsaft Windows

() Pk saczeqohf

-Ia k -ME

Zdecyduj kiedy sa lane powiadomienia




Po pomysinym zainstalowaniu program bedzie dostepny jako zestawienie typu COM.
Zestawienia mozna przestawic z typu (wtasne COM) na wszystkie.

=

SGT 1.43 na serwerze ROLAND\SQL2008 - Subiekt GT

e v

=)
Faltury
sprzedazy

it
Sprzedaz
detaliczna

577

Faktury zakupu

Podmiot Widok Dodaj

x
Zestawienia :

Zestawienia- (wlasne COM)-~

Operacje Marzedzia Pomoc |
3 - o -~ 3 |
B ¢ S ENCEN ) .
|
( Magazyn: - MAG - Gldwny * Brak blokady I:;'E ~ M Banko | v :;3 N - a eaar -

e nazwy zestawisniz w

Dystrybutor GT dla Subiekta GT
Program umoZliwia wezytywanie danych faktur od dystrybutordw dla Subiekta GT. GET IT Tomasz Rolewski http://www.gtit.pl

Import Pozydji Towaréw do Subiekta GT

o f( 1 Program umozliwia import pozygji towardw z pliku Excela do dokumentdw Subiekta sprzedazowych i magazynowych. GET IT Tomasz Rolewski 2016 http:/fwwow. gtit.pl
ckurnenty
kazowe 3
& Instalacja skryptéw do. Sci w.g.
\.4)’ | Instalagja skryptow do filtrowania Maleznoéci w.g. magazynu dla Subiekta GT. GET IT Tomasz Rolewski http:/fwww. gtit.p! 2
Roziachunki wg |5 =
dok e £ -
it § Numery Licendji programow GET IT E
q E Program umoZliwia generowanie licencji dia programéw GET IT, GET IT Tomasz Rolewski 2012 2
Kontrahenci ; E
== =t Potwierdzanie Zamdwieri dia Subiekta GT g
353] o[> Program umozliwia automatyczna wysytke mailem potwierdzed zamowiefl. GET IT Tomasz Rolewski 2015 http:/fwww. gtit.pl | X
Towary i ustugi | » >
= | Profilowanie GRID dia Subiekt GT
Wiadomosei Program umozliwia profilowanie GRID Zamowien, Faktur FS/FZ, Paragondw, PZ/WZ, Korekt, Rozrachunkow, Informatora towardw i kontrahentdw oraz Zestawien w
odebrane oparciu o opiekuna kontrahenta widniejacego na dokumentach, GET IT Tomasz Rolewski http://www.gtit.pl

Przeliczanie WZ na Faktury Sprzedaiy Niemieckie EUR 1000 szt.
Zestawienie umozliwia przeliczenie WZ w kartonach na Faktury Sprzedazy Miemieckie w EUR w jednostce miary 1000 szt. GET IT Tomasz Rolewski 2014

‘Wysytka Faktur Wezwani Naleznosd dia Subiekta GT
Program umozliwia automatyczna wysytke mailem dokumentdw [FS/KFS) Informagji o naleznoiciach Wezwar do zaptaty, GET IT Tomasz Rolewski 2016 hitp://www.atit.pl

Zamdwienia GT dla Subiekta GT
Program umozliwia zaawansowana obshuge zamowien oraz przeksztatcania wielu dokumentdw w inne dla Subiekta GT. GET IT Tomasz Rolewski http://www.gtit.pl
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9. Dodanie Zestawienia COM dla NAVIREO

W przypadku Navireo Zestawienie COM moze by¢ dodane z poziomu Pulpitu
Konfiguracyjnego, a nastepnie dodane do dowolnego modutu, co umozliwi uruchomienie
programu z poziomu interfejsu programu.

Wydrulki

awienia

o
Dperacje el |
- N o |
%/ DodajSqL 3 ‘ CRM | Aktywnos¢ uzytkowni
% | Dodajdl . CRM | Lejek sprzedazy
Dodaj Def
il l [[ Zestawienia COM A
o) @ |
3 | al . | . | |zareiestrui
|/ eopraw | MNazwa | Opis  Plik : 6
= s | » | Wysytka | Program umozliwia aut = C'\Progra | Wweiestui iz
| [ | | Uruchom €
% | Dodajz pliku XML kR ' | i
jchom zestowienie SQL | | | | | | E




~

rzenia  Moduly

m Komponent

Informacje

Podstawowe ” Menu gldwne ”l Menu skrécone ” Menu kontekstowe ” Obiekty powigzane ” Filtry komponentu || Grlﬁ'_1
1 |

X
J03

Po wybraniu modutu do Menu Skréconego lub Gtownego i dodaniu z Listy zestawien

Operacje ‘ i Tytut N
= |
| Dods | Ewidencja prowizji Ewidencja p
Y| ‘covael Ewidencja sprzedazy wyrobdw akcyzowych dla odbiorcow | Ewidencja s
Ah_i" Pupraw | Ewidencja VAT sprzedazy Ewidencja
e Usun, Ewidencja VAT zakupu Ewidencja
4 Pokaz
T ! I E_ww.c.iencja wymh:u'w akcyzowych uzywanych przez podmio | Ewidencja
Rozszerzenia SOL komponentu | » L Faktury Sprzedan i | Faktury spr3
| Faktury wewnetrzne podatku nalezn | Faktury wen
Zarzadzanie ikonami Faktury wewnetrzne podatku naliczonego | Faktury we
Przywrac domysine | Faktury zakupu | Faktury zak|
Pokazraportnowosd Firmy | Firmy
‘ Gridy | Gridy
Handel - strona startowa | Handel - st
Dostepni
i:? Imig Mazwisko Grupa

Tytut komponentu: | Faktury sprzedazy

Uktad wyjscowy:

Dostepne operacie:

Test

Dodaj F5 (Insert) |
odaj RS e

Wysyka Faktur Wezwan

odaj FSdn

odaj FM

-

: oo

odaj KFS +_—!
odaj FS uproszczong ‘;!

‘.- Drukuj (Ctrl+7) L‘
El

Ezl

" o

Nazwa oryginalna: Wrysylka Faktur Wezwar Nalez

Nazwa: -'Wysyika Faktur Wezwan

Skrot Kawiszowy:

COM, mozna opisac pozycje krotsza nazwa (pkt.7)

|Lista zestawien COM




